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VNITRNI RAD SKOLNi DRUZINY

1. Zakladni ustanoveni
V souladu s ustanovenim § 30 odst. 1 zdkona ¢. 561/2004 Sb., o predskolnim,
zakladnim, stfednim, vysSim odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zdkon) ve znéni
pozdéjsich predpisi vydavam jako statutarni organ vnitini smérnici Vnitini rad skolni
druziny, jejiz ¢innost vykonava Zakladni skola Svétice, prispévkova organice, U HFisté
151, 251 01 Svétice, okres Praha — vychod.

Obsah Vnitiniho fadu Skolni druziny vychazi z ustanoveni: § 30 odst. 1 pism. a) - d) vyse
citovaného skolského zakona Vyhlasky ¢. 74/2005 Sb., o zajmovém vzdélavani ve znéni
pozdéjsich predpist.

Vnitini Fad kolni druZiny (dale SD) navazuje na Skolni fad $koly. U&astnici se Fidi pokyny
vychovatelky SD. S timto fadem jsou na zacatku $kolniho roku sezndmeni Gcastnici, ktefi
navstévujici Skolni druzinu i zakonni zastupci.

SD tvofi mezistupei mezi vyukou ve $kole a vychovou v rodiné, neni pokra¢ovanim
Skolniho vyucovani. Hlavnim poslanim je zabezpeceni zajmové cinnosti, odpocinku a
rekreace Z3aku.

SD je uréena pro zaky prvniho stupné ZS. V p¥ipadé naplnéni kapacity druZiny, maji
prednost Zaci 1. — 3. tridy.
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e Pfi praci se zaky se specidlnimi vzdélavacimi potfebami vychazime z jejich navrienych
podplirnych opatreni. Spolupracujeme také s tridni ucitelkou, vychovnou poradkyni a
popfipadé se Skolnim psycholozkou.

e O pfijeti G€astnika do SD rozhoduje Feditelka $koly na zakladé pisemné pfihlasky, jejiz
soucasti je pisemné sdéleni zdkonnych zastupcl o rozsahu dochazky a o zplsobu
odchodu ugastnika z druziny. Umisténi do SD neni narokové.

e 3D, kterd je rozdélena na 5 oddéleni dle aktualniho poctu tcastnikd. VyuZiva pro svou
¢innost ucebny ZS, télocviénu v sidle OU, $kolni zahradu a prilehlé fotbalové hfisté
mistniho sportovniho klubu a multifunkéni sportovni hristé.

e Zasadnim dokumentem, kterym se fidi ¢innost SD je ,Skolni vzdélavaci program pro
zajmové vzdélavani.“ Podle néj poskytuje druzina pfrihlaSenym ucastniklim Skoly
zajmové vzdélavani, odpocinkovy program, spoleCenské a kulturni akce, exkurze,
vychovu k socidlnimu citéni a respektovani lidskych prav. Dale realizuje vychovné
vzdélavaci Cinnost ve vychové mimo vyucovani. Seznamuje ucastniky s nebezpecim
ohrozujicim jejich zdravi, se $kolnim fadem $koly i s vnitinim fadem SD a jsou vedeni k
jejich dodrzovani.

2. Doba a podminky provozu skolni druziny

Ranni druzina PO - PA 7:30 8:15
Odpoledni druzina | PO-CT 12:10/ 13:05 17:00
PA 12:10 / 13:05 16:30

e Se souhlasem zfizovatelem ZS Svétice neni SD v provozu o prazdninach, pfi Feditelském volnu,
prvni a posledni skolni den, a to zejména z dlvodu organizacnich, ekonomickych a
personalnich.

e V zdjmu moznosti dodrieni pldnovaného programu ¢innosti SD nebude G&astnik odchazet z
druZiny v ¢asovém rozmezi 14:00 hod — 15:00 hod. (netyka se pfipadu, kdy ucastnici odchazeji
do zajmovych krouzkd potfadanych v ramci ZS Svétice).
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3. Dochazka Zaki

Do SD jsou Udastnici zapsani na zakladé fadné vyplnéné prihlasky zakonného zastupce
Ucastnika, kde je uveden rozvrh dochdazky ucastnika a zpusob jeho odchodu. V pfipadé
jakékoliv zmény (bydlisté, telefonni Cisla, rodinné poméry aj.), je zakonny zastupce
povinen tuto zménu nahldsit vedouci vychovatelce nebo pfislusSnému
pracovnikovi/pracovnici SD. Uc&astnik, ktery odedel za ucelem svych mimogskolnich
zajmovych aktivit (napf. zdkladni umélecka Skola, sportovni kluby apod.), se jiz v dany
den do druZiny nevraci.

Vedouci $kolniho krouzku si druzinové ucastniky vyzvedava v SD a po ukonéeni krouzku
je opét predava vychovatelce do SD. Po tuto dobu za svéfené Ucastniky zodpovidd
vedouci krouzku.

Odchylky od dochazky nebo zplisobu odchodu sdéli zdkonni zastupci pisemné. Zadosti o
uvolnéni ze SD, které jsou dostupné na www strankdch $koly, musi obsahovat datum a
nasledujici informaci: “Po tuto dobu za své dité prebirdm odpovédnost”. Skola nemuze
brat zretel na zmény, které budou vyzadovany telefonicky nebo ustné. Odhlaseni z
druziny je taktéZ mozné pouze pisemné.

Reditel $koly mQZe rozhodnout o vyloudeni Ucastnika ze SD, pokud tento u&astnik
soustavné nebo vyznamnym zplsobem porusil kdzenn a poradek, ohroZuje zdravi a
bezpeénost svou a ostatnich.

Akce potadané SD jsou soucasti vzdéldvaciho programu druziny. Uéastnik, ktery se
téchto akci zucastnit nechce nebo nemuZe, musi byt vyzvednut zakonnym zdstupcem
nebo jim povérenou osobou jesté pred zacatkem planované aktivity.

4. Vyzvedavani ucastniki ze skolni druziny
Vyzvedavani GéastnikG ze SD probihd pres &ipovy systém BELLhop. Diky &ipovému
systému BELLhop si snadno zazadate o vydani ucastnika ze Skolni druziny. Staci pouze
prilozit Cip ke dvefnimu termindlu a systém predd Vasi Zadost vychovatelce, kterd ma
v dany okamzik Vase dité na starosti.
KaZzd4d opravnénd osoba k vyzvedavani musi byt uvedena na prihlasce do SD.
Na jeden Cip nelze vyzvedavat vice Ucastnikl Skolni druziny.
Diky digitalnimu podpisu nasich €ipt se vyrazné zvysuje zabezpeéeni provozu SD.
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V pfipadé ztraty Cipu je nutné neprodlené informovat skolu (Cip bude zablokovan).

4. Ustanoveni o platbach
Uhrada poplatku za $kolni druZinu se Fidi ustanovenim zakona €. 561/2004 Sb., ve znéni
pozdéjsich predpisi a vyhlaskou 74/2005 Sb. O zdjmovém vzdélavani, ve znéni
pozdé&jdich predpistl. Reditelka $koly vydava vnitfni smérnici $koly, ktera uréuje pravidla
pro thradu SD.

Ztizovatel Skoly stanovil vysi uplaty 600,- KE mési¢né. Rodice hradi ¢astku ve dvou
platbach (zari az prosinec 2400,- K¢, leden az ¢erven 3600,- KE) na ucet Skoly — €. u.
3344556655/2010, variabilni symbol 3111. Do zpravy pro pfijemce bude uvedeno jméno
ditéte a ucel platby.

Prispévek hradi platce v plné vysi od doby nastupu ditéte do SD i pfi nepravidelné
dochdzce v jednotlivych mésicich roku, a to az do ukonceni dochdazky ditéte do zafizeni.
P¥i absenci ditéte do jednoho mésice v SD se piispévek nevraci. Ze zavainych davodi je
mozné si zazddat o zkrdceni tydenni dochdzky ditéte u feditelky skoly.

Pokud neni platba vdaném obdobi uhrazena, bude zdkonny zastupce pisemné vyzvan
k zaplaceni Uhrady.

5. Prihlasovani a odhlasovani ze Skolni druziny

SD fidi vedouci vychovatelk, jako vedouci pracovnik, ktera je jmenovéna feditelkou $koly.
Vedouci vychovatelka SD ¥idi a kontroluje praci podfizenych zaméstnancd.

Zajistuje prihlasovani a odhlasovani ucastnikl, predavd informace rodicim, vyfizuje
naméty a stiznosti souvisejici s &innosti SD.

Ugastnici 1. t¥id se do 3kolni druZiny pfihlasuji prostfednictvim pFihlasky do SD, kterou
vypliuje zdkonny zastupce.

Ucastnici od 2. tfidy vy$e odevzddvaji zapisni listek do SD, kde zakonny zastupce uvede
dochazku a pravidla odchodd.
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Odhladeni Gcastniky zdochdzky do SD provadi zakonny zéastupce pisemné, na
odhladovaci formuldi uvede posledni den pobytu u&astnika v SD. Pokud je u&astnik
odhlasen v pribéhu mésice, poplatek za SD se nevraci.

Ucastnik mGze byt na zakladé vychovatelkou podaného navrhu Feditelce $koly ze SD
vyloucen, a to zejména za opakované hrubé porudovani vnitfniho fadu SD (nesludné,
hrubé chovani, fyzické ubliZovani détem a ohroZovani zdravi ostatnich Ucastnikd nebo
umysiné ni¢eni vybaveni SD). O vylouéeni rozhodne feditelka $koly a pisemné o ném
vyrozumi zakonného zastupce.

6. Chovani ve skolni druZiné, bezpec¢nost a ochrana zdravi
DruZina organizuje zajmové vzdélavani predevsim pro ucastniky pfihlasené k pravidelné
denni dochazce.

Ucastnici dochazeji do SD podle prihlasky, dbaji pokynt vychovatelky, nevzdaluji se bez
dovoleni od skupiny. Vychovatelka je pritomna pfti vSech c¢innostech ucastnika.

Ucastnici se fidi Fadem $koly. Dodriuji zasady hygieny a spole¢ného chovani tak, aby
chranili své zdravi i zdravi svych spoluzaka.

Ucastnici dodrzuji rady uceben, télocvi¢ny, pokud do nich pfi zajmovém vzdélavani
vstupuiji.

Pfi vychazkach a pobytech na hfisti jsou Ucastnici opakované seznamovani s pravidly
bezpecnosti, bezpodminecné dodrzuji pokyny a prikazy vychovatelky.

Kazdy Uraz poranéni, ¢i nehodu, k niz dojde v souvislosti s ¢innosti druziny, okamzité
hlasi acastnici vychovatelce. Zdravotni indispozici Uéastnika okamzité nahl3si
vychovatelce, kterd poskytne potfebnou péci, uvédomi vedeni skoly a zdkonné zastupce,
pripadné zajisti transport nemocného Ucastnika vzdy v doprovodu zdkonného zastupce ci
jiné povérené osoby.

Odév, boty a aktovku si odkladaji na urcené misto. Je vhodné, aby véci byly podepsané
(boty, prezlvky aj.). Ucastnici si také mohou pfinést prevleceni, které pouzivaji na
vychazky nebo vytvarné innosti.
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Do SD Uéastnici nenosi drahé véci, mobilni telefony a vét$i obnosy penéz. Za jejich ztratu
Skola nerudi.

Ucastniky predava do druZiny vyudujici, pokud neni z organizaénich déivodd stanoveno

feditelkou Skoly jinak.

V SD Gé&astnici mobilni telefon a jina zafizeni nepouZivaji. Pouze ve vyjimeénych situacich

se souhlasem vychovatelky.

7. Prava a povinnosti Ucastnikd, jejich zakonnych zastupcli a pedagogickych pracovnikd

Ucastnici dochézejici do SD maji viechna prava ditéte, jak jsou stanovena v ,,Umluvé o

pravech ditéte”.

Prava ucastnika SD:

o

o

Na svobodu mysleni, svédomi, ndboZenstvi, svobodu projevu.

Na ucast ve vychovnych, vzdélavacich, zajmovych, popf. tematickych akci
zajistovanych SD.

Vyjadrovat se ke vSem rozhodnutim, tykajicich se podstatnych zaleZitosti jejich
vychovy a vzdélavani, pficemz jejich vyjadfenim musi byt vénovdna pozornost
odpovidajici jejich véku a stupni vyvoje — vyjadieni svého nazoru je nutné provést
pfimérenou formou, kterd neodporuje zdsaddm slusného chovani a dobrého
obcanského soufziti.

Na vySe uvedené maji pravo i zakonni zastupci.

Ucastnici maji pravo na svobodny pfistup k informacim, ktery viak musi byt
pracovniky Skoly zabezpecden tak, aby nebyl ohrozen jejich duchovni, moralni a
socialni rozvoj, ktery by mohl poskodit jejich pozitivni vyvoj a nevhodné ovlivnit
jejich moralku.

U¢astnici maji pravo na zajisténi bezpeénosti a ochrany zdravi, na Zivot a préaci ve
zdravém zZivotnim stylu.

Ucastnici maji prdvo na ochranu pred jakoukoliv formou diskriminace, pred
fyzickym nebo psychickym ndsilim, zneuZivdnim, zanedbdvanim pred socidlné
patologickymi jevy a vSemi druhy toxikomanie.
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e Povinnosti Gé¢astnikd SD:

o O

O

o O O O

Ugastnici jsou povinni dodriovat kazefi a uposlechnout pokynl vychovatelky.
Ugastnici dochézejici do SD dodrzuji pravidla kulturniho chovani.

Nesméji se dopoustét projevl rasismu a Sikanovani.

Do SD nenosi cenné véci, mobilni telefony, véci, o které by se mohli zranit, vétsi
obnosy penéz, predméty ohrozujici mravni vychovu. Skola neodpovida za $kodu
zpusobenou poskozenim ¢i ztratou cennych véci, které byly do Skoly bezdlivodné
pfineseny. Zjisti-li u€astnik ztratu osobni véci, oznami tuto skutec¢nost neprodlené
vychovatelce.

Zapomenuté a ztracené predméty v arealu skoly odevzda nédlezce vychovatelce.
Ucastnici neotviraji okna, pecuji o porddek a €istotu, pfi pfichodu a odchodu se
pfezouvaji.

Neodnaseji ze SD pomcky, hracky a hry.

Neposkozuji majetek Skoly ani spoluzaka.

Ucastnik nesmi bez dovoleni opustit druZinu.

Ucastnici jsou povinni uposlechnout i pokyn( spravniho zaméstnance $koly.

e Prava a povinnosti zakonnych zastupct

o

Zakonny zdastupce ma pravo informovat se na chovani svého ditéte u
vychovatelky.

Zakonny zastupce ma pravo vznaset pripominky a podnéty k praci SD u
vychovatelky nebo u feditele Skoly.

Zakonny zastupce ma povinnost zajistit, aby ucastnik, prihlaseny k pravidelné
denni dochdazce, dochézel fadné do SD.

Zmény v dochazce Ucastnika uvedené zdkonnym zastupcem v ptihlasce do SD
musi byt doloZeny pisemné ve formé uvolhovaciho formulafe, pfistupného na
www. strankach.

Zakonny zdastupce ma povinnost informovat o zméné zdravotni zpUsobilosti,
zdravotnich obtizich Ucéastnika nebo jinych zavainych skuteénostech, které by
mohly mit vliv na pribéh zajmového vzdélavani.

Zakonny zdastupce ucastnika hradi skody, které ucastnik zptsobil nedbalosti nebo
umyslem.

Zakonni zastupci maji povinnost fadné, uplné a pravdivé vyplnit prihlasku, véas
nahlasit zmény v Gdajich, sezndmit se s vnitinim fadem SD a respektovat ho.
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O

Nebude-li Zak pritomen v dobé vyucovani, mize byt ptritomen v druziné pouze po
predchozi domluvé zakonného zastupce s vychovatelkou.

e Prava pedagogickych pracovnikt

O

O

o

o

Je jasné informovdn o svych pracovnich povinnostech a narocich na ného
kladenych.

Je spravedlivé hodnocen a odménovan, je seznamen s kritérii a odlvodnénim
svého osobniho ohodnoceni. Ma podil na moZnostech a vyhodach, které Skola
poskytuje prostfednictvim FKSP.

Je respektovan a mad vyhovujici podminky k praci i uplatnéni vlastni tvarci
iniciativy. M4 mozZnost predloZit pedagogické radé nebo vedeni Skoly
k projedndni problém, se kterym se v ramci Skoly setkava.

Po dohodé s vedenim Skoly mad moznost Ucastnit se dalSiho vzdélavani.

e Povinnosti pedagogickych pracovniku

o

Vedouci vychovatelka vytvari vhodné podminky pro vykon prace pedagogickych
pracovnikd.

Vychovatelé usiluji o vytvoreni kolektivu, pouZzivaji rGzné formy prace. Jsou
pfitomni na tfidnich schlizkach, pedagogickych poradach a spolupracuji s tfidnimi
uciteli a asistentkami pedagoga.

Bezpecnost a ochranu zdravi acastniku pfi Cinnostech zajistuje kazda
vychovatelka ve svém oddéleni metodicky spravnym a planovitym vybérem
cinnosti.

Veskeré zjisténé nedostatky tykajici se BOZP vychovatelka okamzité nahlasi
vedeni skoly.

Ridi se zakonikem prace, pracovnim fadem, predpisy BOZP a dokumenty
vydanymi feditelkou Skoly. Seznami se s obsahem pracovni ndplné a odpovédné
plni povinnosti, které z ni vyplyvaiji.

ZtotozZnuje se s cili a vizi Skoly.

Vychovatel vykondva svoji Cinnost dle pfislusného vzdélavaciho programu.

8. Vztahy mezi pedagogickymi pracovniky a ostatnimi zaméstnanci skoly

o Spoluprace a komunikace

Pedagogicti pracovnici Skolni druziny (vychovatelé) a ostatni zaméstnanci skoly

spolupracuji zpisobem, ktery podporuje bezpecné prostredi pro zaky a plynuly chod
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Skoly. Komunikuji vécné, oteviené a véas, a to zejména pfi feSeni organizacnich
zalezitosti, bezpecnostnich otazek a potreb zaka.

Rozdéleni kompetenci

Pedagogicti pracovnici Skolni druziny respektuji kompetence ostatnich zaméstnanc(
(napf. Skolnika, uklizecek, pracovnic vydejny jidel, administrativnich pracovnik() a
obracené. Kazdy jedna v ramci své pracovni naplné, pfipadné nejasnosti jsou reSeny s
nadfizenym pracovnikem.

Spolupriace s tridnimi uciteli a uciteli

Vychovatelé pravidelné komunikuji s tfidnimi uciteli a uciteli o chovani, potrebach a
individualnich zvlastnostech Zak{. Informace jsou predavany citlivé a v souladu s
ochranou osobnich udaju.

Reseni konfliktd

Pfipadné neshody mezi zaméstnanci jsou feSeny nejprve mezi zicastnénymi osobami.
Pokud nedojde k ndpravé, obraci se zaméstnanci na pfimého nadrizeného (vedouci
vychovatelku, zastupce nebo reditelku Skoly). Konflikty se resi vécné.

Ochrana soukromi a osobnich udajt

Zaméstnanci Skoly zachovavaji micenlivost o vSech skute¢nostech tykajicich se ucastnikd
3D, jejich zakonnych zastupcli i koleg(l. Informace sdileji pouze v rozsahu nezbytném pro
vykon pracovni ¢innosti.

Zastupitelnost a vzajemna pomoc

Pedagogicti pracovnici Skolni druziny se vzajemné zastupuji podle pokyn( vedouci
vychovatelky nebo vedeni Skoly. Ostatni zaméstnanci poskytuji druziné soucinnost v
souladu se svymi pracovnimi povinnostmi (napf. pfi zajiSténi bezpecnosti prostor,
provozu Skoly apod.).

Bezpecnost a ochrana zdravi Géastnika SD

o Ucastnik je povinen okamzité hldsit vychovatelce kaidé zranéni pfi €innostech
v SD.

o Béhem provozu SD nevstupuji z hygienickych a bezpeénostnich davodd zakonni
zastupci & jimi povéfené osoby do vychovnych prostor $koly a oddéleni SD.
Komunikace s vychovatelkami probihda pres dverni telefon nebo osobné.
Individualni pohovory mohou probihat na zakladé osobni domluvy, v rdmci
tfidnich schizek a konzultaci.
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o Projevy Sikandzniho jednani mezi Ucastniky (ndsili, omezovani osobni svobody,
ponizovani...) a dalsi projevy rizikového chovani v druziné budou oznamovany
zakonnym zdastupclim, vedeni skoly, vychovné poradkyni, za jejich spoluprace pak
budou reseny.

9. ReZim skolni druziny
Rezim Skolni druZiny stfida klidové a relaxacni Cinnosti s pobytem venku a dostate¢nymi
pohybovymi aktivitami. Vychazime vidy z potfeb déti, snazime se, aby mély déti
dostatek ¢asu pro spontanni aktivity, seberealizaci, pro individualni i skupinovou praci.
Pfi aktivitdch zohledriujeme dobrovolnost, pestrost, moznost vybéru.

Ptiprava na vyucovani je realizovdna zdbavnou formou her, kviz( a soutézi. Po dohodé s
rodici si déti mohou ve skolni druzZiné vypracovat domdci ukoly.

10. Zavérecna ustanoveni
Se znénim Skolniho fadu jsou ucastnici sezndmeni na zacatku Skolniho roku, rodice na
prvnich tfidnich schlizkach.

V prabéhu celého skolniho roku je viditelné umistén na informacni nasténce ve sborovné
Skoly a na webovych strankach skoly.

V pripadé nedodriovani pravidel Skolniho fadu bude postupovano podle platnych
zakonu, vyhlasek a metodickych pokyn.

Mgr. Bc. Pavla Zizkova
reditelka Skoly



