Zakladni Skola Svétice, pfispévkova organizace

se sidlem U Hfisté 151, 251 01 Svétice

SMERNICE PRO POSKYTOVANIi INFORMACI

C.j.. Spisovy / skartaéni znak ZS 238/2017 A.1./A10

Vypracoval: Ivng. Monika Cibulkova, zastupkyné feditele
Skoly

Schvalil: Ivng. Monika Cibulkova, zastupkyné feditele
Skoly

Pedagogicka rada projednala dne

Smeérnice nabyva platnosti ode dne: 1.1.2018

Smeérnice nabyva ucinnosti ode dne: 1.1.2018

Zmeény ve smérnici jsou provadény formou dCislovanych pisemnych dodatkd, které tvofi
soucast tohoto predpisu.

1. Obecné ustanoveni:

Na zakladé ustanoveni zakona &. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim
vydavam jako statutarni organ Skoly tuto smérnici. Smérnice je umisténa na webovych
strankach Skoly a na pfistupném misté Skoly. Smérnice upravuje ustanoveni zakona
€. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim na podminky Skoly.

Reditel $koly poskytuje informace na zakladé:

- zadosti nebo

- zvefejnénim.
Zadatelem m(ze byt fyzicka &i pravnicka osoba, organ statni spravy, ktera zada o informaci,
bez ohledu na duvod svého zajmu o danou informaci.

Informaci, kterou je feditel Skoly povinen poskytnout, je fakticky udaj tykajici se otazky v
pusobnosti feditele Skoly, nikoliv v8ak subjektivni komentaF, nazor, vyklad pravniho
predpisu apod.

Zverejnénou informaci je takova informace, ktera muze byt vzdy znovu vyhledana a ziskana,
zejména vydana tiskem nebo na jiném nosici dat umoznujicim zapis a uchovani informace,
vystavena na ufedni desce, nebo zpisobem umoziujici dalkovy pfistup (webové stranky
Skoly).

Doprovodnou informaci je takova informace, ktera uzce souvisi s poZadovanou informaci
(napfiklad Udaj o jejim plvodu, existenci, po¢tu, divodu odepfeni, dobé, po kterou duvod
odepfeni trva a kdy bude znovu pfezkouman).



2. Udaje o organizaci:

Nazev organizace: Zakladni Skola Svétice, pfispévkova organizace
Adresa: U Hristé 151, 251 01 Svétice

Telefon: +420 317 704 957

E-mail: skolasvetice@skolasvetice.cz

Webové stranky skoly: www.skolasvetice.cz

Datova schranka: gjcvxmw — 16

IC: 71295151

12O Skoly: 181 046 652

1ZO Skolni druziny: 181 047 331

1ZO Skolni jidelny - vydejny: 181 047 349

Cislo $kolniho bankovniho G&tu: 3344556655/2010 (Fio banka, a. s.)

Cislo bankovniho Gé&tu pro platbu zajmovych krouzka: 2400725683/2010 (Fio banka, a. s.)

Typ hospodareni: pfispévkova organizace

Zrizovaci listina:

Zakladni Skola Svétice, prispévkova organizace byla zfizena obci Svétice na zakladé
usneseni Zastupitelstva obce Svétice €. 17. 12. 2012 dne 17. 12. 2012

Zarazeni do rejstiriku Skol:

Zakladni Skola Svétice, pfispévkova organizace byla zapsana do rejstfiku Skol dne
10. 5. 2013 s dnem zahajeni Cinnosti 1. 9. 2013.

3. Udaje o jmenovani statutarniho zastupce do funkce:
Reditelka $koly: Mgr. Bc. Pavla Zizkova

Zastupkyné feditele Skoly: Mgr. Olga KozacCova

4. Vymezeni pravomoci a pusobnosti feditele Skoly

Podle § 164 a § 165 zakona €. 561/2004 Sb., ve znéni pozdéjSich predpisu, feditel Skoly
pIni povinnosti vedouciho pfispévkové organizace a jmenuje a odvolava své zastupce.

Reditel $koly a $kolského zafizeni:

- rozhoduje ve vSech zalezitostech tykajicich se poskytovani vzdélavani a Skolskych
sluzeb

- odpovida za to, Ze Skola a Skolské zafizeni poskytuje vzdélavani a Skolské sluzby
- odpovida za odbornou a pedagogickou uroven vzdélavani a skolskych sluzeb

- vytvafi podminky pro vykon inspekéni &innosti Ceské $kolni inspekce a pfijima
nasledna opatfeni

- vytvari podminky pro dalSi vzdélavani pedagogickych pracovnikl a pro praci Skolské
rady


mailto:skolasvetice@skolasvetice.cz
http://www.skolasvetice.cz/

zajistuje, aby zakonni zastupce byly v€as informovany o pribéhu a vysledcich
vzdélavani ditéte

zajistuje spolupraci pfi uskutenovani programu zjistovani vysledkl vzdélavani

odpovida za zajisténi dohledu nad détmi a nezletilymi zaky ve Skole a Skolském
zarizeni

zfizuje pedagogickou radu jako svlj poradni organ, projednava s nim vSechny
zasadni pedagogické dokumenty a opatfeni tykajici se vzdélavaci Cinnosti Skoly

pfi svém rozhodovani pfihlédne k nazorim pedagogické rady
pedagogickou radu tvofi vSichni pedagogicti pracovnici Skoly
stanovuje organizaci a podminky provozu skoly a Skolského zafizeni
odpovida za pouziti finan¢nich prostfedkl statniho rozpoctu

predklada rozbor hospodareni podle zavazné osnovy

Reditel rozhoduje o pravech a povinnostech v oblasti statni spravy v téchto pfipadech:

pfefazeni zaka do vyssSiho ro¢niku a povoleni individualniho vzdélavaciho planu
prijeti ditéte k pfedSkolnimu vzdélavani anebo jeho ukonc&eni
odkladu povinné Skolni dochazky

pfijeti k zakladnimu vzdélavani, pfestupu Zaka, pfevedeni Zaka do jiného
vzdélavaciho programu, povoleni pokraCovani v zakladnim vzdélavani

uznani dosazeného vzdélani

povoleni a zruSeni individualniho vzdélavani zaka

Proti rozhodnuti feditele se Ize odvolat do 15 dnli ode dne doruceni pfislusného rozhodnuti.

5. ZpUsob a rozsah zverejiiovani informaci

Skola zvefejfiuje informace t&mito zpisoby:

na ufedni desce Skoly,
v kancelafi skoly,

prostfednictvim osobniho jednani se zakonnymi zastupci (tfidni a tripartitni
schizky),

na internetovych strankach skoly,

prostfednictvim vyroCni zpravy feditele Skoly.



6. Pracovnici kompetentni k poskytovani informaci:

funkce telefon e-mail

Mgr. Pavla Zizkova feditel 735 755 576 pavla.zizkova@skolasvetice.cz

Mgr. Olga KozaCova | zastupkyné feditele | 734 159 023 olga.kozacova@skolasvetice.cz

Lenka Ludlova vedouci SD 735 755 560 lenka.ludlova@skolasvetice.cz

Pracovnici kompetentni k pfijimani a vyfizovani stiznosti:

funkce telefon e-mail

Mgr. Pavla Zizkova feditel 735 755 576 pavla.zizkova@skolasvetice.cz

V pfipadé nepfitomnosti:

funkce telefon e-mail

Mgr. Olga Kozacova | zastupkyné feditele | 734 159 023 olga.kozacova@skolasvetice.cz

Lenka Ludlova vedouci SD 735 755 560 lenka.ludlova@skolasvetice.cz

7. Omezeni prava na poskytnuti informace

Skola neposkytne informaci, ktera

vypovida o osobnosti a soukromi fyzické osoby, zejména o jejim rasovém puvodu,
narodnosti, politickych postojich a Clenstvi v politickych stranach a hnutich, vztahu
k nabozenstvi, o jeji trestné Cinnosti, zdravi, sexualnim Zivoté, rodinnych
prislusnicich a majetkovych pomérech, pokud tak nestanovi zvlastni zakon nebo s
pfedchozim pisemnym souhlasem dotené osoby,

je oznaCena za obchodni tajemstvi,

byla ziskana od osoby, které informacni povinnost zakon neuklada, pokud nesdélila,
Ze s poskytnutim informace souhlasi,

se tyka probihajiciho trestniho Fizeni, rozhodovaci €innosti soudd nebo jejiz
poskytnuti by bylo porusenim ochrany duSevniho vlastnictvi,

feditel Skoly mize omezit poskytnuti informace, pokud se jedna o novou informaci,
ktera vznikla pfi pfipravé rozhodnuti; to plati jen do doby, kdy se pfiprava ukoncCi
pravomocnym rozhodnutim

Omezeni prava na informace znamena, Ze feditel Skoly poskytne pozadované informace
v€etné doprovodnych informaci po vylou€eni uvedenych informaci. Odepfit poskytnuti
vylou€ené informace Ize pouze po dobu, po kterou trva divod odepfeni.



8. Vyfizovani zadosti o poskytnuti informaci
Za pfijimani a vyfizovani zadosti o poskytnuti informaci odpovida povéfena osoba.

Zadost o poskytnuti informace se podava ustné (osobné &i telefonicky) nebo pisemné
(doru€ena postou, osobné i jinym zpusobem, elektronickou postou nebo na jiném nosici
dat).

Pokud zadost o poskytnuti informace sméfuje k poskytnuti zvefejnéné informace, maze
feditel misto pozadované informace sdélit jen udaje umoznujici vyhledani a ziskani
zvefejnéné informace.

V pfipadé ustni zadosti tak ucini neprodlené, v pfipadé pisemné zadosti nejpozdéji do 7 dn
ode dne doruceni zadosti. Pokud Zadatel trva na pfimém poskytnuti informace, musi mu byt
poskytnuta.

Neni-li Zadost vyfizena ustné, poskytne se poZzadovana informace pisemné, nahlédnutim
do spisu (v€etné moznosti pofizeni kopie) nebo na pamétovych mediich.

8.1. Ustni zadost

Ustni zadost Ize vyfidit Ustn& jen s vyslovnym souhlasem Zadatele. Pokud Zadatel trva na
pisemném vyfizeni, vyzve jej feditel Skoly k podani zadosti v pisemné formé.

8.2. Pisemna zadost

Zadosti o poskytnuti informaci podané jakoukoli formou jsou pfijaty a zaevidovany
podatelnou $koly. Zadost o poskytnuti jiz zvefejnéné informace (naptiklad ve vyroéni zpravé
feditele Skoly) se zpravidla vyfidi poskytnutim udaju o zvefejnéni. Pokud neni ze Zadosti
zfejmé, ze je urCena Skole jako povinnému subjektu nebo neni ziejmé, kdo zadost podal,
povéreny pracovnik ji bez dalSiho odlozi.

Pokud je Zadost nesrozumitelna, neni zfejmé, jaka informace je pozadovana nebo je
formulovana pfilis obecné, feditel vyzve zadatele ve |hGté do sedmi dn ode dne doruceni
zadosti, aby zadost upfesnil. Neupfesni-li zadatel zadost do 30 dnu ode dne doruceni vyzvy,
rozhodne povérena osoba o odmitnuti Zadosti.

Pokud je pozadovana informace mimo pusobnost feditele Skoly, Zzadost se odlozi a odlozeni
zadosti a jeho duvod sdéli do tfi dnu zadateli. Reditel Skoly nema za povinnost postoupit
Zadost pfislusnému organu.

Reditel poskytne Zadateli informaci nejpozdé&iji do 15 dnl ode dne dorudeni Zadosti, pfipadné
ode dne upfesnéni Zadosti. O formé&, ve které bude informace poskytnuta, rozhoduje feditel.

Lhatu 15 dnl muze feditel prodlouzit nejvySe o deset dni pouze z nasledujicich divodu:

- jedna-li se o vyhledani a sbér objemného mnozstvi oddélenych a odliSnych informaci
pozadovanych v jedné Zadosti,

- je-li pro poskytnuti informace nezbytna konzultace s jinym organem statni spravy.

Reditel $koly je povinen pisemné informovat Zadatele o prodlouzeni |hiity a ddvodech
prodlouzeni, a to jesté pred uplynutim Ihtty 15 dnd.



Pokud feditel Skoly odmitne zcela nebo z&asti poskytnout Zadateli informace, vyda o tom ve
Ihaté 15 dnu, pfipadné v fadné prodlouzené lhaté rozhodnuti. Rozhodnuti se nevydava v
pfipadé odlozeni véci.

Rozhodnuti je spravnim rozhodnutim ve smyslu zakona a musi obsahovat nasledujici
nalezitosti:
- nazev a sidlo skoly,

- Cislo jednaci a datum vydani rozhodnuti,

- oznaceni zadatele o informaci (jméno a pfijmeni fyzické osoby, nazev a sidlo pravnické
osoby),

- vyrok, ktery obsahuje samotné rozhodnuti o odmitnuti poskytnuti informace
pozZadované zadatelem,

- odavodnéni, které obsahuje duvod odmitnuti poskytnuti informace, véetné kazdého
omezeni prava na informace, s uvedenim ustanoveni pfislusnych pravnich predpisu,

- pouceni o odvolani, které obsahuje pouceni o mistu, formé a dobé podani odvolani,
- vlastnoru¢ni podpis Feditele Skoly s uvedenim jména, pfijmeni a funkce,
- jméno, pfijmeni a funkce povérfeného pracovnika.

Rozhodnuti se doruci do vlastnich rukou Zadatele.

Pokud Zadatel Zzada o poskytnuti vice informaci, z nichZ nékteré jsou vylouceny, Skola
pfipustné informace poskytne a soubézné rozhodne o odepfeni vylou¢enych informaci.

Reditel vede evidenci pisemnych Zadosti o poskytnuti informace. Evidence Zzadosti
obsahuije:

- datum doruceni zadosti, véc, Cislo jednaci,
- jméno, pfijmeni zadatele (nazev a sidlo), spojeni na zadatele,
- zpUsob, jakym bylo ve véci postupovano a jak byla zadost vyfizena,

- datum vyfizeni Zadosti.

9. Uhrada naklada a vyroéni zprava

Reditel 3koly bude pozadovat uhradu skuteénych nakladd spojenych s vyhledavanim
informaci, pofizenim kopii, opatfenim technickych nosi¢l dat a s odeslanim informaci
Zadateli. Zadateli na jeho zadost potvrdi predpokladanou vysi Ghrady nakladd. Tento pokyn
se nevztahuje na zakonné zastupce zaku, ktefi pozaduji informace o Skole (vzdélavaci
program, ucebni plany, koncepce 3koly, organizacni struktura) a o vysledcich zaku ve
vychovné vzdélavacim procesu.

Reditel 3koly vzdy do konce ledna zvefejni vyroéni zpravu za predchazejici kalendaini rok
o své Cinnosti v oblasti poskytovani informaci.



10. Sazebnik uhrad za poskytovani informaci

Poskytovani informaci Poznamka K¢
1. Kopirovani na kopirovacich strojich | A4 jednostranné 1,50
A3 jednostranné 3,00
2. |Tisk A4 Cernobilé 3,00
A4 barevne 10,00
3. Kopirovani na magnetické nosice |Disketa 3,5” 20,00
CD 50,00

4. Telekomunikacni poplatky

Meziméstské

Dle platnych tarifd

5. Postovné a jiné poplatky

Dle platnych tarifa

6. Nahlizeni do spist a vnitfnich
dokument( Skoly

Bezplatné

Uhrady jsou vybirany v kancelafi $koly v hotovosti, Zadateli je vzdy potvrzena Ghrada
poplatku. V odlvodnénych pfipadech Ize podminit vydani informace zaplacenim Uhrady

nebo zalohy. Uhrada nakladu je pfijmem $koly.

11. Zavérecéna ustanoveni

1. ZruSuje se pfedchozi znéni této smérnice €. j.:
archivu Skoly se Fidi spisovym radem Skoly — smérnice nebyla k dispozici

2. Smérnice nabyva ucinnosti dnem: 1. 1. 2018

3. Smeérnice nabyva ucinnosti dnem: 1. 1. 2018

4. Zaméstnanci Skoly byli seznameni s timto fadem na provozni poradé dne 10. 1. 2018

V Svéticich dne 27. 12. 2017

Ing. Monika Cibulkova

statutarni zastupce feditelky Skoly

ze dne. UloZeni smérnice v




